PRZEDSZKOLE PUBLICZNE W MYSLAKOWICACH

PROCEDURA NR 7

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU UJAWNIENIA PODEJRZANEGO PRZEDMIOTU,
PAKUNKU LUB PRZESYLKI

obowiazuje od 1 wrzesnia 2026 r.

§ 1. Cel i zakres procedury

1. Celem procedury jest okreslenie zasad bezpiecznego postgpowania w przypadku ujawnienia na terenie
Przedszkola Publicznego w Mystakowicach albo w jego bezposrednim sgsiedztwie przedmiotu, pakunku
lub przesytki, ktorych pochodzenie, wyglad, zawartos¢ albo okolicznosci pozostawienia moga budzi¢
uzasadnione podejrzenie zagrozenia.

2. Procedura obejmuje zardwno przedmioty pozostawione bez opieki, jak i przesytki dostarczone do
Przedszkola.

3. Pracownicy nie rozpoznaja samodzielnie zawarto$ci podejrzanego przedmiotu, nie oceniajg, czy
zawiera material wybuchowy, chemiczny lub biologiczny, i nie podejmujg prob jego neutralizacji.

4. Jezeli dojdzie do wybuchu albo zostanie przekazana informacja o bezposrednim zagrozeniu wybuchem,
stosuje si¢ rowniez Procedure nr 4. W przypadku ujawnienia substancji chemicznej lub skazenia stosuje
si¢ rowniez Procedure nr 6.

§ 2. Co moze wzbudzi¢ podejrzenie

1. Podejrzenie moze wzbudzi¢ w szczegdlnosci przedmiot lub przesylka: pozostawiona bez opieki w
nietypowym miejscu, pochodzaca od nieznanego lub niespodziewanego nadawcy, bez danych nadawcy,
nietypowa pod wzgledem cigzaru, ksztattu, zapachu lub opakowania, noszaca §lady uszkodzenia,
zabrudzenia albo zawilgocenia, zawierajagca widoczne przewody lub inne nietypowe elementy albo z
ktorej wydobywa si¢ proszek, ptyn, opary lub inna nieznana substancja.

2. Wystapienie jednej z powyzszych cech nie przesadza o niebezpiecznym charakterze przedmiotu. Oceng
zagrozenia pozostawia si¢ wlasciwym shuzbom.

§ 3. Ujawnienie podejrzanego przedmiotu lub pakunku

1. Osoba, ktéra zauwazy podejrzany przedmiot lub pakunek, nie dotyka go, nie podnosi, nie przesuwa, nie
otwiera, nie potrzgsa nim i nie zaglada do jego wnetrza.

2. Nalezy spokojnie oddali¢ dzieci i inne osoby od miejsca ujawnienia przedmiotu oraz, o ile mozna to
zrobi¢ bezpiecznie, uniemozliwi¢ osobom postronnym zblizanie si¢ do niego.

3. O zdarzeniu nalezy niezwtocznie poinformowaé Dyrektora lub osobe go zastepujaca oraz zawiadomic
stuzby pod numerem alarmowym 112.

4. Nie prowadzi si¢ samodzielnego przeszukiwania budynku ani terenu w celu odnalezienia innych
podejrzanych przedmiotow.

5. Pracownik powinien zapamigta¢ miejsce i okoliczno$ci ujawnienia przedmiotu oraz — jezeli jest to
mozliwe bez zblizania si¢ — przekaza¢ stuzbom jego ogolny opis.

§ 4. Podejrzana przesytka przed otwarciem

1. Jezeli przesytka budzi podejrzenia jeszcze przed jej przyjeciem, nie nalezy jej otwiera¢ ani wykonywac
czynnosci zwiekszajacych ryzyko kontaktu z zawartoscia.
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2. Jezeli przesytka zostala juz przyjeta, nalezy pozostawi¢ ja w miejscu, w ktorym si¢ znajduje, nie
przenosi¢ jej miedzy pomieszczeniami i ograniczy¢ dostep innych osob.

3. Nalezy niezwlocznie powiadomi¢ Dyrektora oraz numer alarmowy 112 i wykonywac¢ polecenia stuzb.
4. Nie podejmuje si¢ samodzielnie dzialan polegajacych na rozpakowywaniu, sprawdzaniu, $ciskaniu,
deformowaniu lub rozmontowywaniu przesyiki.

§ 5. Przesytka otwarta lub ujawnienie nieznanej substancji

1. Jezeli podejrzana przesytka zostata otwarta, a wewnatrz znajduje si¢ proszek, pyl, plyn, piana,
galaretowata masa albo inna nieznana substancja, nalezy przerwa¢ wszelkie czynnos$ci przy przesytce.

2. Nie wolno dotyka¢, wacha¢, rozsypywa¢, przelewac¢ ani przenosi¢ zawartos$ci oraz nie nalezy
powodowa¢ ruchu powietrza w pomieszczeniu.

3. Jezeli mozna to zrobi¢ bez dodatkowego narazenia, nalezy zamkngé okna i drzwi oraz wylaczyc
wentylacje mechaniczng, klimatyzacje i urzadzenia powodujace ruch powietrza.

4. Osoby, ktore mialy bezposredni kontakt z przesytka Iub substancja, powinny ograniczy¢ kontakt z
innymi osobami, nie opuszcza¢ samowolnie miejsca wskazanego do oczekiwania i stosowac si¢ do
polecen shuzb.

5. Jezeli jest to mozliwe bez zwigkszania narazenia, osoba majaca kontakt z substancja doktadnie myje
r¢ce woda z mydtem. Dalsze czynno$ci, w tym dotyczace odziezy lub dekontaminacji, wykonuje si¢
zgodnie z poleceniami stuzb.

6. Nalezy niezwlocznie zadzwoni¢ pod numer 112 i przekaza¢ informacje, ze doszto do otwarcia
podejrzanej przesyiki lub kontaktu z nieznang substancjg.

§ 6. Ochrona dzieci

1. Dzieci nie mogg by¢ prowadzone w poblize podejrzanego przedmiotu lub przesytki ani
wykorzystywane do sprawdzania, skad pochodzi przedmiot.

2. Nauczyciel utrzymuje grupe razem, zachowuje spokoj i wydaje krotkie, zrozumiate polecenia.

3. Jezeli podejrzany przedmiot znajduje si¢ na drodze zwyklego przemieszczania si¢ dzieci, nalezy wybrac
inng bezpieczng droge lub pozostaé z grupa w bezpiecznej cze$ci budynku do czasu uzyskania polecen.

4. Dzieciom przekazuje si¢ tylko informacje konieczne do bezpiecznego zachowania, bez opisywania
mozliwych skutkéw zagrozenia.

5. Szczegbdlnego wsparcia udziela si¢ dzieciom najmtodszym oraz dzieciom z niepetlnosprawno$ciami,
trudnos$ciami w poruszaniu si¢, komunikowaniu lub regulacji emocji.

§ 7. Ewakuacja lub pozostanie w budynku

1. Samo ujawnienie podejrzanego przedmiotu nie oznacza automatycznie konieczno$ci ewakuacji caltego
Przedszkola.

2. Decyzje o ewakuacji, pozostaniu w bezpiecznej czesci budynku albo innym sposobie zabezpieczenia
dzieci podejmuje Dyrektor z uwzglednieniem miejsca zagrozenia i informacji od shuzb, a po ich przybyciu
— zgodnie z ich poleceniami.

3. Jezeli konieczna jest ewakuacja, trasa nie moze prowadzi¢ w poblizu podejrzanego przedmiotu.

4. Po dotarciu do bezpiecznego miejsca nauczyciele przeliczajg dzieci i przekazuja informacj¢ o stanie
grupy osobie kierujacej dziataniami.

5. Nie wraca si¢ do budynku ani do wylaczonej strefy bez zgody wlasciwych stuzb.
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§ 8. Zadania Dyrektora

1. Dyrektor lub osoba go zastepujaca zapewnia powiadomienie numeru alarmowego 112, koordynuje
dziatania pracownikow do czasu przybycia sluzb oraz przekazuje stuzbom posiadane informacje o
miejscu, wygladzie i okoliczno$ciach ujawnienia przedmiotu lub przesyiki.

2. Dyrektor zapewnia ograniczenie dostepu do zagrozonego miejsca, jezeli mozna to zrobi¢ bez narazania
pracownikow.

3. W przypadku otwartej przesylki Dyrektor, w miar¢ mozliwosci, ustala osoby, ktére mialy z nig
bezposredni kontakt, i przekazuje t¢ informacje stuzbom.

4. Dyrektor nie zleca pracownikom przenoszenia, otwierania ani sprawdzania podejrzanego przedmiotu.
5. Po przybyciu Policji, Panstwowej Strazy Pozarnej lub innych wtasciwych stuzb nalezy bezwzglednie
wykonywac ich polecenia.

§ 9. Informowanie rodzicow i odbior dzieci

1. Jezeli zdarzenie wptywa na bezpieczenstwo lub organizacj¢ pracy Przedszkola, rodzice sg informowani
w zakresie niezbednym do bezpiecznego odbioru dzieci.

2. Rodzicom nie poleca si¢ wchodzenia na teren objety dziataniami stuzb ani zblizania si¢ do miejsca
zagrozenia.

3. W razie ewakuacji Dyrektor wskazuje bezpieczne miejsce odbioru dzieci, uwzgledniajac polecenia
stuzb.

4. Dziecko wydaje si¢ rodzicowi albo osobie pisemnie upowaznionej zgodnie z obowigzujacymi w
Przedszkolu zasadami.

§ 10. Postepowanie po zakonczeniu zdarzenia

1. Powr6t do pomieszczen lub wznowienie zwyklej organizacji pracy nastepuje dopiero po potwierdzeniu
przez wiasciwe stuzby, ze jest to bezpieczne.

2. Jezeli ktokolwiek mial kontakt z nieznang substancja albo wystapily objawy zdrowotne, zapewnia si¢
pomoc medyczng i informuje rodzicéw dziecka.

3. Dyrektor dokumentuje istotne okolicznosci zdarzenia, w szczegdlnos$ci czas i miejsce ujawnienia,
podjete dziatania oraz informacje przekazane stuzbom.

4. Jezeli doszto do obrazen lub innego wypadku, stosuje si¢ odpowiednio procedur¢ pierwszej pomocy i
procedure powypadkowa.

5. Po zdarzeniu analizuje si¢ sposob dziatania i w razie potrzeby aktualizuje rozwigzania organizacyjne.

§ 11. Postanowienia koncowe

1. Podstawowa zasada jest: nie dotykac, nie otwiera¢, nie przenosi¢ i nie prébowac samodzielnie
rozpoznawac¢ podejrzanego przedmiotu lub przesytki.

2. W razie zagrozenia nalezy niezwlocznie powiadomi¢ numer alarmowy 112 i wykonywaé polecenia
wlasciwych stuzb.

3. Procedura wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2026 r.

4. Z dniem 1 wrzesnia 2026 r. traci moc dotychczasowa Procedura nr 7 w zakresie uregulowanym
niniejszym dokumentem.

Dyrektor Przedszkola Publicznego w Mystakowicach
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Agata Depciuch
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