PRZEDSZKOLE PUBLICZNE W MYSLAKOWICACH

PROCEDURA NR 16

ORGANIZOWANIE POBYTU W OGRODZIE, SPACEROW, WYJSC GRUPOWYCH I
WYCIECZEK

obowiazuje od 1 wrzesnia 2026 r.

§ 1. Cel i zakres

1. Procedura okresla zasady zapewnienia bezpieczenstwa dzieci podczas pobytu w ogrodzie przedszkolnym,
spacerow, zwyktych wyjs$é grupowych poza teren Przedszkola oraz wycieczek krajowych i zagranicznych.

2. Nalezy odrdoznia¢ zwykle wyjécie grupowe od wycieczki organizowanej w ramach krajoznawstwa i
turystyki. Dla tych form obowigzuje odmienna dokumentacja.

3. Dyrektor zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki uczestnictwa dzieci w zajeciach organizowanych
rowniez poza obiektami nalezacymi do Przedszkola.

§ 2. Pobyt w ogrodzie przedszkolnym
1. Pobyt w ogrodzie jest elementem codziennej pracy Przedszkola i nie wymaga kazdorazowej zgody rodzica.

2. Przed wyjSciem nauczyciel ocenia warunki pogodowe i bezpieczenstwo miejsca pobytu. Widoczne
uszkodzenia urzadzen, nawierzchni, ogrodzenia lub inne zagrozenia zglasza si¢ i zabezpiecza przed dostgpem
dzieci.

3. Nauczyciel lub opiekun pozostaje w miejscu umozliwiajacym skuteczny nadzor nad dzie¢mi i regularnie
kontroluje liczebno$¢ grupy.

4. Dzieci korzystaja z urzadzen zgodnie z ich przeznaczeniem, wiekiem i mozliwo$ciami.

5. Wyjscie do ogrodu znajdujacego si¢ na terenie Przedszkola nie jest wpisywane do rejestru wyjs¢ grupowych.

§ 3. Spacery i zwykte wyjscia grupowe

1. Spacer lub zwykle wyjscie grupowe moze shuizy¢é w szczegdélnosci realizacji zaje¢, obserwacji
przyrodniczych, poznawaniu najblizszego otoczenia, aktywnos$ci ruchowej, udziatowi w wydarzeniu lokalnym
lub innym biezagcym dziataniom wychowawczo-dydaktycznym.

2. Przed wyjsciem nauczyciel ustala cel, trase 1 sposob organizacji opieki odpowiednio do wieku, liczby i
potrzeb dzieci oraz aktualnych warunkow.

3. Przed opuszczeniem Przedszkola i po powrocie, a takze w innych momentach wymagajacych kontroli,
opiekunowie przeliczajg dzieci.
4. Zwykte wyjscie grupowe poza teren Przedszkola wpisuje si¢ do rejestru wyj$¢ grupowych.
5. Zwykte spacery i wyj$cia realizowane w ramach dziatalno$ci Przedszkola nie wymagaja kazdorazowego
uzyskiwania odrgbnej zgody rodzica, o ile nie maja charakteru wycieczki podlegajacej przepisom o
krajoznawstwie i turystyce.

§ 4. Rejestr wyjs¢ grupowych
1. Dyrektor albo upowazniona przez niego osoba prowadzi jeden rejestr wyjs¢ grupowych dzieci, z wyjatkiem
wycieczek organizowanych na podstawie odrgbnych przepisow.

2. Rejestr jest prowadzony w miejscu ustalonym przez Dyrektora — organizacyjnie moze by¢ dostgpny w szatni
dla wszystkich grup.

3. Rejestr zawiera dane wymagane obowiagzujacymi przepisami: date, miejsce i godzine wyjscia lub zbidrki, cel
lub program wyjscia, miejsce i godzing powrotu, imiona i nazwiska opiekunow, liczb¢ dzieci oraz podpisy
opiekunow i Dyrektora.

4. Wpisu dokonuje si¢ w sposob czytelny, umozliwiajacy ustalenie, ktora grupa i jakie wyjécie zostaly nim
objete.

5. Wycieczek dokumentowanych karta wycieczki nie wpisuje si¢ dodatkowo do rejestru wy;jsé grupowych.
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§ 5. Bezpieczenstwo podczas spaceru i wyjscia
1. Opiekunowie organizuja przemieszczanie si¢ grupy w sposob dostosowany do wieku dzieci, warunkow
drogowych, miejsca i rodzaju wyjscia.
2. Dzieci nie pozostaja bez nadzoru. Opiekunowie zajmujg takie miejsca wzgledem grupy, aby mozliwa byta
biezaca kontrola jej bezpieczenstwa.

3. Przy przechodzeniu przez jezdni¢ i poruszaniu si¢ w poblizu ruchu drogowego stosuje si¢ obowigzujace
zasady bezpieczenstwa.

4. Jezeli warunki pogodowe, stan trasy lub inne okolicznosci powoduja zagrozenie, nauczyciel zmienia trase,
skraca wyjsScie, wraca do Przedszkola albo kieruje grupe do najblizszego bezpiecznego miejsca.

5. W sytuacji naglej stosuje si¢ odpowiednig procedure bezpieczenstwa obowiazujaca w Przedszkolu.

§ 6. Wycieczki
1. Wycieczki organizuje si¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami dotyczacymi krajoznawstwa i turystyki
organizowanych przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki.
2. Zgodg na zorganizowanie wycieczki wyraza Dyrektor poprzez zatwierdzenie karty wycieczki.

3. Do karty wycieczki dotacza si¢ liste dzieci bioragcych udziat w wycieczce, zawierajacg imi¢ 1 nazwisko
dziecka oraz telefon rodzica lub rodzicéw. Liste podpisuje Dyrektor.

4. Kierownik wycieczki opracowuje program i regulamin wycieczki oraz zapoznaje z nimi dzieci i ich
rodzicow w sposob dostosowany do wieku uczestnikow.

5. Program, trasa, $rodki transportu i organizacja wycieczki muszg by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan,
potrzeb, stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej i umiejetnosci dzieci.

6. Liczb¢ opickunow ustala si¢ tak, aby zapewni¢ dzieciom ciagla i1 skuteczng opiek¢ z uwzglgdnieniem
specyfiki wycieczki oraz potrzeb uczestnikow.

7. Kierownik i opiekunowie wykonuja zadania okre$lone w przepisach oraz odpowiadaja za realizacje
programu i bezpieczenstwo powierzonych im dzieci w zakresie swoich obowigzkow.

§ 7. Zgoda rodzicow na wycieczke
1. Udziat dziecka w wycieczce wymaga pisemnej zgody rodzica Iub opiekuna prawnego.
2. Zgoda dotyczy konkretnej wycieczki i jest gromadzona w dokumentacji wycieczki.
3. Brak zgody oznacza, Zze dziecko nie uczestniczy w danej wycieczce; Przedszkole zapewnia mu opieke
zgodnie z mozliwos$ciami organizacyjnymi placowki.

4. Zgody na wycieczke nie zastepuje ogolna deklaracja dotyczaca spacerow i zwyktych wyjsé grupowych.

§ 8. Wycieczka zagraniczna
1. Organizujac wycieczke zagraniczng, Przedszkole stosuje dodatkowe wymagania okreSlone w
obowigzujacych przepisach.
2. Dyrektor przekazuje organowi sprawujagcemu nadzor pedagogiczny oraz organowi prowadzacemu
informacj¢ o organizowanej wycieczce zagranicznej wraz z wymaganymi dokumentami, bez przekazywania
listy dzieci.
3. Przedszkole zawiera na rzecz uczestnikow wycieczki zagranicznej umowe ubezpieczenia od nastgpstw

nieszczesliwych wypadkow 1 kosztow leczenia, chyba ze obowigzek ten wynika z odrgbnych umow
migdzynarodowych.

4. Kierownik wycieczki lub co najmniej jeden z opiekunow zna jezyk obcy na poziomie umozliwiajacym
porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych i kraju docelowym.

5. Karta wycieczki zagranicznej zawiera rowniez nazwe kraju lub krajow zgodnie z obowigzujagcym wzorem.

§ 9. Ubidr i wyposazenie dziecka

1. Rodzice zapewniajg dziecku ubior, obuwie i — gdy jest to potrzebne — wyposazenie odpowiednie do pogody,
charakteru wyjscia i przekazanych wczesniej informacji organizacyjnych.
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2. Przed wyjsciem nauczyciel ocenia, czy sposob ubrania dziecka pozwala na bezpieczne uczestnictwo w
planowanej aktywnosci, 1 w miar¢ mozliwo$ci pomaga dostosowaé odziez do warunkow.

3. W przypadku naglej zmiany pogody opiekunowie dostosowuja przebieg Ilub czas aktywnosci do
bezpieczenstwa dzieci zgodnie z Procedurg nr 13.

§ 10. Dzieci ze szczegolnymi potrzebami

1. Organizujac wyjscie lub wycieczke, uwzglednia si¢ potrzeby dzieci z niepelnosprawno$ciami, chorobami
przewleklymi, trudno$ciami w komunikowaniu si¢, tendencja do oddalania si¢ Ilub innymi potrzebami
wymagajacymi zwickszonego wsparcia.

2. W razie potrzeby zwigksza si¢ liczbe opiekundéw, modyfikuje trase, program, czas trwania albo sposéb
transportu.

3. Informacje zdrowotne lub rozwojowe przekazuje si¢ opiekunom wylacznie w zakresie niezbednym dla
bezpieczenstwa dziecka.

§ 11. Zdarzenia podczas wyjscia lub wycieczki

1. W razie wypadku lub naglego zachorowania dziecka udziela si¢ pierwszej pomocy i stosuje Procedure nr 11
oraz — gdy ma zastosowanie — Procedurg nr 14.

2. W razie samowolnego oddalenia si¢ dziecka stosuje si¢ Procedure nr 12.
3. W razie gwaltownego zjawiska pogodowego stosuje si¢ Procedure nr 13.

4. W sytuacji bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia nalezy wezwaé¢ pomoc pod numerem 112 i
wykonywac¢ polecenia stuzb.

§ 12. Postanowienia koricowe
1. Pobyt w ogrodzie, spacer i zwykle wyjscie grupowe sa elementami biezacej dziatalnosci Przedszkola;
wycieczka jest odrebng forma wymagajaca dokumentacji przewidzianej w przepisach.
2. Dokumentacj¢ prowadzi si¢ w zakresie wymaganym prawem, bez tworzenia zbgdnych, dublujacych sie
formularzy.
3. Procedura wchodzi w zycie z dniem 1 wrzes$nia 2026 r.
4. Z dniem 1 wrzeénia 2026 r. traci moc dotychczasowa Procedura nr 21 w zakresie uregulowanym niniejszym
dokumentem.
Dyrektor Przedszkola Publicznego w Mystakowicach
Agata Depciuch
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