PRZEDSZKOLE PUBLICZNE W MYSLAKOWICACH

PROCEDURA NR 12
POSTEPOWANIE W PRZYPADKU SAMOWOLNEGO ODDALENIA SIE DZIECKA
LUB PODEJRZENIA OPUSZCZENIA TERENU PRZEDSZKOLA

obowiazuje od 1 wrzesnia 2026 r.

§ 1. Cel i zakres procedury

1. Celem procedury jest okreslenie natychmiastowych dziatan w przypadku stwierdzenia braku dziecka w
grupie, samowolnego oddalenia si¢ dziecka albo uzasadnionego podejrzenia, ze dziecko opuscito
budynek, ogrod przedszkolny lub miejsce, w ktdrym grupa przebywa poza terenem Przedszkola.

2. Najwazniejszym celem dzialan jest jak najszybsze odnalezienie dziecka i1 zapewnienie mu
bezpieczenstwa.

3. Procedurg stosuje si¢ podczas pobytu w budynku, w ogrodzie, podczas spaceréw, wyjs¢ grupowych i
wycieczek.

§ 2. Stwierdzenie braku dziecka
1. Pracownik, ktory stwierdzi brak dziecka, niezwlocznie informuje drugiego pracownika sprawujacego
opieke nad grupg oraz Dyrektora lub osobg go zastepujaca.

2. Nalezy natychmiast sprawdzi¢ najblizsze miejsca, w ktorych dziecko moglo si¢ znalezé, w
szczegllnosci salg, lazienke, szatni¢, korytarz, pomieszczenia dostgpne dzieciom oraz bezposrednie
otoczenie miejsca pobytu grupy.

3. Sprawdzenie najblizszego otoczenia nie moze powodowac pozostawienia pozostatych dzieci bez opieki.

4. Jezeli dziecko nie zostanie odnalezione niezwlocznie albo istnieje podejrzenie, ze moglo opuscic teren
Przedszkola lub oddali¢ si¢ z miejsca pobytu grupy, nalezy traktowac sytuacje jako zaginigcie dziecka
wymagajace pilnego dziatania.

§ 3. Powiadomienie Policji i rodzicow

1. Jezeli dziecka nie mozna natychmiast zlokalizowac i istnieje mozliwos$¢, ze opuscito teren Przedszkola
lub oddalito si¢ poza bezpieczny obszar, nalezy niezwlocznie zawiadomi¢ Policje pod numerem 112 oraz
rodzicéw lub opiekunow prawnych.

2. Nie oczekuje si¢ okreslonego czasu przed zgloszeniem zaginigcia dziecka. Poszukiwania prowadzone
przez pracownikow nie mogg opoznia¢ zawiadomienia Policji.

3. Policji nalezy przekaza¢ w szczegolnosci: imi¢ i nazwisko dziecka, wiek, rysopis, opis ubrania, miejsce
i przyblizony czas, w ktorym dziecko bylo widziane po raz ostatni, oraz informacje istotne dla jego
bezpieczenstwa.

4. Rodzicom przekazuje si¢ rzeczowa informacj¢ o sytuacji, podjetych dziataniach i1 kontakcie z Policja.

§ 4. Organizacja poszukiwan na terenie Przedszkola

1. Dyrektor organizuje sprawdzenie budynku i terenu Przedszkola przez dostepnych pracownikdéw, nie
dopuszczajac do pozostawienia innych dzieci bez wymaganej opieki.

2. W pierwszej kolejnosci sprawdza si¢ miejsca dostgpne dziecku oraz miejsca, w ktorych mogto sie ukry¢
lub przypadkowo zosta¢ zamknigte.
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3. Nalezy sprawdzi¢, czy dostgpne sg informacje pozwalajace ustali¢ kierunek oddalenia si¢ dziecka, w
tym relacje pracownikéw lub innych osob oraz zapis monitoringu, jezeli monitoring jest stosowany i
dostep do nagrania moze nastgpi¢ zgodnie z obowigzujacymi zasadami.

4. Pracownicy nie podejmuja dziatan poszukiwawczych w sposob powodujacy utrate nadzoru nad
pozostatymi dzie¢mi.

5. Po przybyciu Policji dalsze dziatania prowadzi si¢ zgodnie z jej poleceniami.

§ 5. Dziecko oddalajgce sie podczas spaceru lub wyjscia

1. W przypadku stwierdzenia braku dziecka podczas spaceru, wyjscia grupowego lub wycieczki
opiekunowie natychmiast zabezpieczaja pozostate dzieci i ustalaja, ktory z dorostych pozostaje z grupa.

2. Drugi opiekun, jezeli jest dostgpny i mozna zapewni¢ wiasciwg opieke pozostatym dzieciom, sprawdza
bezposrednie otoczenie miejsca, w ktorym dziecko byto widziane po raz ostatni.

3. Jezeli dziecko nie zostanie natychmiast odnalezione, nalezy niezwlocznie powiadomi¢ numer 112,
Dyrektora oraz rodzicéw dziecka.

4. Nie przemieszcza si¢ calej grupy w sposob chaotyczny w celu poszukiwania dziecka.

5. Opiekun przekazuje Policji doktadng trase grupy, ostatnie znane miejsce pobytu dziecka oraz wszystkie
informacje mogace pomoc w jego odnalezieniu.

§ 6. Dziecko odnalezione

1. Po odnalezieniu dziecka nalezy w pierwszej kolejnoSci oceni¢ jego stan i zapewni¢ mu poczucie
bezpieczenstwa.

2. Jezeli dziecko jest ranne, wykazuje objawy wychlodzenia, przegrzania, silnego stresu, zaburzen
swiadomosci albo istnieje inna obawa o jego zdrowie, nalezy udzieli¢ pierwszej pomocy 1 w razie
potrzeby wezwac zespot ratownictwa medycznego pod numerem 112,

3. O odnalezieniu dziecka niezwlocznie informuje si¢ Policje, jezeli zostala powiadomiona, oraz rodzicéw
i Dyrektora.

4. Nie prowadzi si¢ przy dziecku rozmowy o charakterze oskarzajacym ani nie stosuje kary za oddalenie
si¢. Wyjasnienie okoliczno$ci odbywa si¢ spokojnie i z uwzglednieniem wieku oraz mozliwo$ci dziecka.

§ 7. Zadania Dyrektora

1. Dyrektor lub osoba go zastepujaca koordynuje dziatania do czasu przejecia ich przez Policje, zapewnia
wlasciwa opieke pozostatym dzieciom i organizuje przeptyw informacji.

2. Dyrektor zapewnia Policji dostep do informacji i miejsc istotnych dla poszukiwan, w zakresie zgodnym
Z prawem.

3. Dyrektor ustala osoby, ktoére ostatnio widzialy dziecko, oraz gromadzi podstawowe informacje
dotyczace przebiegu zdarzenia.

4. Dyrektor nie wstrzymuje zgloszenia Policji do czasu zakonczenia wewngtrznego sprawdzania budynku
lub terenu, jezeli istnieje podejrzenie opuszczenia przez dziecko bezpiecznego obszaru.

§ 8. Dokumentowanie i wyjasnienie zdarzenia

1. Po zakonczeniu dziatan osoby bezposrednio uczestniczace w zdarzeniu sporzadzaja notatki stuzbowe
opisujace fakty, czas, miejsce i podjete dziatania.

2. Dyrektor analizuje okoliczno$ci zdarzenia, w szczegdlno$ci organizacje nadzoru nad dzieémi,
zabezpieczenie wejs¢ 1 wyjsc¢, liczebnosé grupy, miejsce zdarzenia oraz sposob realizacji obowigzujacych
procedur.
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3. Jezeli zdarzenie wskazuje na potrzebe zmian organizacyjnych lub technicznych, Dyrektor wprowadza
dziatania zapobiegawcze.

4. Jezeli w zwiazku ze zdarzeniem doszto do wypadku dziecka, stosuje si¢ réwniez procedure
powypadkowa.

5. Dokumentacja zdarzenia jest przechowywana zgodnie z zasadami obowigzujacymi w Przedszkolu.

§ 9. Wsparcie dziecka i grupy

1. Po zdarzeniu dziecku zapewnia si¢ spokojne przyjecie i wsparcie adekwatne do jego wieku oraz stanu
emocjonalnego.

2. W razie potrzeby wsparciem obejmuje si¢ rowniez pozostale dzieci, ktore byly swiadkami zdarzenia lub
silnie je przezyty.

3. Informacje przekazywane dzieciom powinny by¢ krotkie, spokojne i pozbawione szczegotow
mogacych zwigkszac Iek.

4. Jezeli okoliczno$ci wskazuja na szczego6lne potrzeby dziecka zwigzane z tendencja do oddalania sie,
trudno$ciami w komunikowaniu, niepelnosprawnoscig lub innymi potrzebami rozwojowymi, zespot
pracujacy z dzieckiem ustala dodatkowe dziatania profilaktyczne we wspotpracy z rodzicami.

§ 10. Zapobieganie samowolnemu oddaleniu

1. Nauczyciele regularnie kontrolujg liczebno$¢ grupy, w szczegdlnosci przed i po zmianie miejsca
pobytu, wyjsciu do ogrodu, powrocie do budynku, spacerze, wyjsciu grupowym i wycieczce.

2. Organizacja wejs¢, wyj$é, szatni i ogrodu powinna ogranicza¢ mozliwos$¢ niezauwazonego opuszczenia
terenu przez dziecko.

3. Podczas wyj$¢ poza teren Przedszkola dzieci pozostaja pod statym nadzorem opiekunéw zgodnie z
zasadami bezpieczenstwa i organizacja danego wyjscia.

4. Pracownicy przekazuja sobie informacje o dzieciach wymagajacych zwigkszonego nadzoru wylgcznie
w zakresie niezbednym dla ich bezpieczenstwa.
§ 11. Postanowienia koncowe

1. W przypadku zaginiecia matego dziecka czas ma kluczowe znaczenie, dlatego dziatania
poszukiwawcze, powiadomienie Dyrektora, Policji i rodzicow podejmuje si¢ bez zbednej zwtloki.

2. Nie obowigzuje zasada oczekiwania okre§lonego czasu przed zgtoszeniem zaginigcia Policji.
3. Procedura wchodzi w zycie z dniem 1 wrzes$nia 2026 .

4. Z dniem 1 wrze$nia 2026 r. traci moc dotychczasowa Procedura nr 12 w zakresie uregulowanym
niniejszym dokumentem.

Dyrektor Przedszkola Publicznego w Mystakowicach
Agata Depciuch
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